EL CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE SAN PEDRO DE
PIMAMPIRO

CONSIDERANDO:

Que, el inciso final del articulo 264 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador atribuye al Concejo
Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales;

Que, el articulo 5, incisos 1, 3 y 4 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion (COOTAD) determinan la autonomia politica, administrativa y financiera de los
Gobiernos Autéonomos Descentralizados, regimenes auténomos descentralizados y regimenes
especiales, previstas en la Constituciéon, comprendidas como el derecho y la capacidad efectiva de
estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y érganos de gobierno propios, en sus
respectivas circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencidn de otro nivel de
gobierno y en beneficio de sus habitantes. Esta autonomia se ejercera de manera responsable y
solidaria;

La autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la facultad de organizacidn y de gestion
de sus talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio de sus competencias y cumplimiento
de sus atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la Constitucién vy la ley;

Que, el articulo 53 del Cddigo Orgdanico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion
(COOTAD), en su inciso primero dice: Los gobiernos auténomos descentralizados municipales son
personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, los literales a) y d) del articulo 57, del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizacién (COOTAD), establece las atribuciones del concejo municipal e indica que le
corresponde: a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de competencia del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal, mediante la expedicién de ordenanzas cantonales, acuerdos
y resoluciones; d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal, para regular temas institucionales especificos o reconocer
derechos particulares;

Que, el articulo 391, del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién
(COOTAD), hace referencia a los Procedimientos administrativos internos, Los consejos regional o
provincial, el concejo metropolitano o municipal y la junta parroquial rural, regularan los procedimientos
administrativos internos observando el marco establecido y aplicando los principios de celeridad, simplicidad
y eficacia.

Que, el articulo 79 del Libro IV del Texto Unificado de la Legislacién Secundaria del Ministerio de
Economiay Finanzas faculta a las entidades y organismos del sector publico a establecer fondos fijos
de caja chica con la finalidad de pagar obligaciones no previsibles, urgentes y de valor reducido;

Que, la Resolucion 504-08 de las Normas de Control Interno dictadas por la Contraloria General del
Estado determinan: d) Caja chica institucional y proyectos programados. El uso de fondos en
efectivo debe implementarse por razones de agilidad y costo. Cuando la demora en tramitacion



rutinaria de un gasto imprevisto y de menor cuantia pueda efectuar la eficiencia de la operacién y
su monto no amerite la realizacién de una transferencia, se justifica la autorizacién de un fondo para
pagos en efectivo destinado a estas operaciones;

Que, mediante memorando N2 GADMSPP-DAPAL-2018-027-M, de fecha 19 de enero de 2018,
suscrito por el Ing. Fidel Arciniegas, Director de Agua potable y Alcantarillado, informa a Alcaldia
acerca de la necesidad de crear un fondo de caja chica que permita cubrir con los gastos urgentes y
de menor valor que se presentan cotidianamente en el desarrollo de funciones en la Direccién de
Agua potable y Alcantarillado;

En ejercicio de la facultad que le confiere el articulo 57 literal b) y 58 literal b) del Cédigo Orgéanico
de Organizacidn Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD).

EXPIDE:

ORDENANZA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA PARA LA DIRECCION DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL GAD. MUNICIPAL DEL CANTON SAN PEDRO DE
PIMAMPIRO

CAPITULO |
DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA

Art. 1.- OBJETIVOS. - Los objetivos de la presente ordenanza en relaciéon al fondo fijo de caja chica,
son los siguientes: Senalar procedimientos para la utilizacién del fondo fijo de caja chica, control y
reposicion; disminuir el tiempo de tramite de pagos urgentes y de cuantia reducida, observando un
adecuado control de gastos menores; y, determinar la atencidn de las necesidades urgentes que
ocasionen gastos menores.

Art. 2.- MONTO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA. - Considerando los procesos de la Direccién de
Agua Potable y Alcantarillado, se establece el fondo de caja chica en la suma equivalente a una
Remuneracion Basica Unificada para el Trabajador en General, en délares de los Estados Unidos de
Ameérica, a la expedicion de esta ordenanza, fondo que debera ser liqguidado mes a mes.

Art. 3.- FINALIDAD. - La existencia de este fondo, tiene como finalidad agilitar el pago en efectivo
de los bienes y servicios que tengan un valor pequefio y cuya disponibilidad sea urgente, con el fin
de realizar la adquisicion y pago de manera eficaz.

Art. 4.- RESPONSABILIDADES. - La responsabilidad del manejo del fondo fijo de caja chica, estara a
cargo de la Direccidon de Agua Potable y Alcantarillado, a través de la secretaria o quien hiciera sus
veces, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias vigentes y de acuerdo con las
normas técnicas de control interno dictadas por la Contraloria General del Estado y de la propia
Municipalidad.

Art. 5.- RESPONSABILIDAD PECUNIARIA. - Todos los gastos seran de responsabilidad pecuniaria de
quien maneje el fondo fijo de caja chica y del Director de Agua Potable y Alcantarillado, quien



autorizara el egreso. El funcionario que maneje la caja chica rendird una caucién equivalente al valor
fijo del fondo.

Art. 6.- AUSENCIA TEMPORAL. - En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u
otros motivos de los responsables del manejo del fondo fijo de caja chica, el Director Administrativo
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de San Pedro de Pimampiro, designara a la
persona que lo remplace y levantard un arqueo de caja chica, mediante acta de entrega-recepcién.

CAPITULOII
DE LA USO DE LOS FONDOS

Art. 7.- Los egresos del fondo fijo de caja chica de la Direccién de Agua Potable y Alcantarillado,
deberan aplicarse conforme al presupuesto, para lo siguiente:

» Reposicion de materiales de ferreteria para reparaciones de acometidas de agua potable y
alcantarillado

Reposicién de materiales de laboratorio para andlisis de agua

Reposicién y mantenimiento de herramientas.

Gas doméstico.

Servicios de perifoneo.

Mantenimiento y repuestos de equipos cuando sea de cardcter urgente.

Arreglo oportuno y mantenimiento de herramientas y equipos.

Otros gastos que sean urgentes y no sobrepasen el monto establecido en la presente
ordenanza.
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Art. 8.- VALOR MAXIMO. - El valor méximo permitido que se puede pagar con los fondos de caja
chica de la Direccidn de Agua Potable y Alcantarillado, no podra ser mayor al 20% del Salario Basico
Unificado para el Trabajador en General, en ddlares de los Estados Unidos de América.

Art. 9.- UTILIZACION DE LOS RECURSOS. - En ningun caso los recursos de los fondos fijos de caja
chica podran ser utilizados para abrir cuentas corrientes o de ahorro, para anticipos o préstamos,
cambios de cheques personales o institucionales, ni de cualquier otra indole.

No se utilizardn para pago de servicios personales viaticos y subsistencias y gastos que no tienen el
caracter de previsibles o urgentes.

Art. 10.- VALE DE CAJA CHICA. - Todo pago realizado con el fondo fijo de caja chica, debe tener el
respaldo del respectivo VALE DE CAJA CHICA, en el mismo que debe constar basicamente: El
funcionario que ordena el desembolso, la unidad a la que corresponde, el valor en nimeros y en
letras, el concepto, la fecha y las firmas de responsabilidad del funcionario que autoriza el gasto del
fondo fijo de caja chica.

Los gastos efectuados con estos fondos deberan contar y resumirse en el formulario VALE DE CAJA
CHICA, al que debera adjuntarse las facturas, notas de venta, planillas y demas documentacion que
respalden el egreso del fondo respectivo.



Estos documentos anexos deberdn contener los requisitos establecidos en el reglamento de
comprobantes de venta y retencidn y los que establezcan las leyes vigentes conexas.

CAPITULO llI
DE LA REPOSICION DE LOS FONDOS

Art. 11.- REPOSICION DE LOS FONDOS. - Una vez que los fondos de caja chica hayan sido utilizados
en un 80%, el administrador respectivo, en su calidad de custodio responsable del manejo,
presentara los comprobantes de los gastos en un formulario que contenga el resumen de los mismos
al Director Financiero, quien luego del analisis dispondra se reponga el fondo, por el valor de los
comprobantes presentados para reposicidon, en forma inmediata. El tramite de reposicién se
efectuard mdaximo dentro de las cuarenta y ocho horas posteriores a la presentacién de los
documentos con los cuales se justifiquen los gastos realizados. Para la reposicion del fondo, se
utilizard el formulario RESUMEN DE CAJA CHICA O REPORTE, que debe contener las siguientes
columnas: ftem o nimero de vale de caja, fecha, concepto y valor, en la que deberan firmar los
funcionarios responsables de la administracion del fondo fijo de caja chica.

Art. 12.- ARQUEOS. - El Director Financiero del GAD. Municipal de San Pedro de Pimampiro, tiene
la responsabilidad de efectuar un control permanente y adecuado del buen uso de los fondos, para
lo cual realizard arqueos periddicos y supervisara el uso de los mismos, dejando constancia en actas
de las novedades que hubiere encontrado.

Art. 13.- SUSPENSION DEL MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA. - El Director Administrativo
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de San Pedro de Pimampiro, inmediatamente
suspendera al responsable del manejo del fondo fijo de caja chica si se comprobaren irregularidades
en el manejo del fondo; por incumplimiento de lo dispuesto en los articulos 2, 7, 8 y 9 de la presente
ordenanza.

Art. 14.- EJECUCION. - Encéarguese la ejecucion de la presente ordenanza a los Directores Financiero,
Administrativo y demas dependencias municipales que tengan relaciéon con la misma.

DISPOSICION GENERAL

NORMAS SUPLETORIAS. - En todo cuanto no se encuentre contemplado en esta ordenanza se estara
a lo dispuesto en el Codigo Orgdnico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién, Ley
Organica de Régimen Tributario Interno, Cédigo Organico Tributario; Resolucién 504-08 de las
Normas de Control Interno, Libro IV del Texto Unificado de la Principal Legislacién Secundaria del
Ministerio de Economia y Finanzas y demas leyes conexas que sean aplicables y no se contrapongan.

DISPOSICION FINAL

VIGENCIA. - La presente Ordenanza para la utilizacidn del fondo fijo de caja chica para la Direccién
de Agua Potable y Alcantarillado del GAD. Municipal del canton San Pedro de Pimampiro, entrara
en vigencia a partir de su publicacidn en la Gaceta Oficial Municipal y sitio web institucional.



Dada y firmada en la sala de sesiones del Concejo Municipal, a los nueve dias del mes de marzo de
dos mil dieciocho.

Ec. Oscar Narvaez Rosales Ab. Geovanny Manosalvas
ALCALDE GAD. MUNICIPAL SECRETARIO GENERAL Y DEL
DE SAN PEDRO DE PIMAMPIRO CONCEJO MUNICIPAL

CERTIFICO: Que la presente “Ordenanza para la utilizacién del fondo fijo de caja chica para la Direccién
de Agua Potable y Alcantarillado del GAD. Municipal del cantén San Pedro de Pimampiro”, fue
discutida y aprobada por el Concejo Municipal de San Pedro de Pimampiro, en sesiones ordinarias de
fechas veinte y tres de febrero y nueve de marzo de dos mil dieciocho, en primero y segundo debate,
respectivamente.

Pimampiro, 13 de marzo de 2018

Ab. Geovanny Manosalvas
SECRETARIO GENERAL Y
DEL CONCEJO MUNICIPAL

De conformidad con lo prescrito en los articulos 322 y 324 del Cdédigo de Ordenamiento Territorial,
Autonomia y Descentralizacion, SANCIONO la presente “Ordenanza para la utilizacidn del fondo fijo de
caja chica para la Direccién de Agua Potable y Alcantarillado del GAD. Municipal del cantén San Pedro
de Pimampiro”, y ordeno su PROMULGACION a través de su publicacién en la Gaceta Oficial Municipal
y sitio Web institucional.

Pimampiro, 13 de marzo de 2018

Ec. Oscar Narvaez Rosales

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL

DE SAN PEDRO DE PIMAMPIRO

Sanciond y ordend la promulgacidn a través de su publicacion en la Gaceta Oficial Municipal y sitio
Web institucional, de la presente “Ordenanza para la utilizacion del fondo fijo de caja chica para la



Direccién de Agua Potable y Alcantarillado del GAD. Municipal del cantén San Pedro de Pimampiro”,
el economista Oscar Narvdez Rosales, Alcalde del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de
San Pedro de Pimampiro, a los trece dias del mes de marzo de dos mil dieciocho.- LO CERTIFICO.-

Pimampiro, 13 de marzo de 2018

Ab. Geovanny Manosalvas
SECRETARIO GENERALY
DEL CONCEJO MUNICIPAL



