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EL CONCEJO DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE SAN PEDRO DE
PIMAMPIRO

CONSIDERANDO:

Que, el Cddigo Orgéanico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion
en su articulo 5 dispone: “La autoridad
politica, administrativa y financiera de los
gobiernos autonomos descentralizados y
regimenes especiales previstas en la
Constitucion comprende el derecho y la
capacidad efectiva de estos niveles de
gobierno para regirse mediante normas y
organos de gobiernos propios, en sus

respectivas circunscripciones territoriales,
bajo su responsabilidad, sin intervencion de
otro nivel de gobierno y en beneficio de sus
habitantes.”

Que, el Cddigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion
en su articulo 7 dispone: “Para el pleno
ejercicio de sus competencias y de las
facultades que de manera concurrente
podran asumir, se reconoce a los consejos
regionales y provinciales, concejos
metropolitanos y municipales, la capacidad
para dictar normas de caracter general, a
través de ordenanzas, acuerdos Yy
resoluciones, aplicables dentro de su
circunscripcion territorial. El ejercicio de
esta facultad se circunscribira al ambito
territorial y a las competencias de cada
nivel de gobierno y observara lo previsto en
la Constitucion y la Ley.

Que, el Cddigo Orgéanico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion
en su articulo 57 indica: “Al concejo
municipal le corresponde:

El ejercicio de la facultad normativa en las
materias de competencias del gobierno
auténomo descentralizado municipal,
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mediante la expedicion de ordenanzas
cantonales, acuerdos y resoluciones;

d) Expedir acuerdos o resoluciones, en el
ambito de competencias del gobierno
autbnomo descentralizado municipal, para
regular temas institucionales especificos o
reconocer derechos particulares.

Que, el Cdbdigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion
en su articulo 53 dentro de la Naturaleza
Juridica indica: “Los gobiernos auténomo
descentralizados municipales son personas
juridicas de derecho publico, con
autonomia  politica, administrativa y
financiera. Estaran integrados por las
funciones de participacion ciudadana;
legislacion y fiscalizacion; vy, ejecutiva
previstas en este Cdédigo, para el ejercicio
de las funciones y competencias que le
corresponde. La sede del gobierno
autonomo descentralizado municipal sera la
cabecera cantonal prevista en la ley de
creacion del cantén.

Que, conforme lo indica el Acuerdo
Ministerial No. 086 del Ministerio de
Finanzas del 9 de abril del 2012 indica:
Fondos a Rendir Cuentas.- El manejo de
recursos financieros a través de fondos a
rendir cuentas no podra exceder al 5% de
la  asignacion  presupuestaria  anual
institucional de las partidas
correspondientes a los grupos de gastos de
bienes y servicios de consumo y de
inversion. No se podran utilizar para el
pago de remuneraciones, honorarios,
viaticos, adquisicion de bienes de larga
duracion y se utilizardn Unicamente para
cubrir  obligaciones, que por sus
caracteristicas n o pueden realizar con los
procesos normales de la gestion financiera
institucional. La responsabilidad del manejo
sera del funcionario designado para esta
gestion. En la contratacion de servicios y
bienes  se debera  observar las
disposiciones de la Ley Organica de
Contratacion Publica y su Reglamento. En
general deberd observar las normas de
control interno expedidas por la Contraloria
General del Estado, ademas de las
disposiciones del Servicio de Rentas
Internas. Serd liquidado una vez que se

cumpla el fin especifico y obligatoriamente
en el ejercicio fiscal vigente. De existir
saldo no utilizado éste sera reintegrado a la
cuanta rotativa institucional con el coédigo
de devolucion que corresponda y no podra
ser descontado a través de némina”

Que, mediante Memorando No.:
GADMSPP-PS-2015-421-M del 17 de
noviembre del 2015, la Procuracion Sindica
del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de San Pedro de Pimampiro
indica: “Es también sugerencia de la
Procuracion Sindica la creaciéon de un
Reglamento Interno con el cual se regule la
creacion de Fondos de Reposicion y
Fondos de Rendir Cuentas, para futuras
actividades a realizarse por parte del GAD
Municipal de San Pedro de Pimampiro.”

En uso de las facultades legislativas
previstas en el articulo 240 de Ila
Constitucion de la Republica del Ecuador;
articulo 9 vy literal i) del articulo 57 del
Codigo  Organico de  Organizaciéon
Territorial, Autonomia y Descentralizacion;
el Concejo Municipal del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal de
San Pedro de Pimampiro, Resuelve:

EXPEDIR:

REGLAMENTO INTERNO PARA LA
CREACION DE FONDOS A RENDIR
CUENTAS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE
SAN PEDRO DE PIMAMPIRO

CAPITULO |
DE LA FINALIDAD Y OBJETIVO

Articulo 1.- El Fondo a Rendir Cuentas
permite recursos econdémicos en
cantidades previamente determinadas, para
efectuar gastos con un propadsito especifico
en la adquisicion de bienes y servicios que
requiere el Gobierno Autébnomo
Descentralizado Municipal de San Pedro de
Pimampiro, agilitando de esta manera las
acciones financieras que fueran
demandadas por circunstancias especiales.
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Articulo 2.- Objetivos.- ElI Fondo a Rendir
Cuentas, tiene como finalidad pagar
obligaciones ocasionales relacionadas con
las actividades administrativas.

Articulo 3.- La creacion, administracion,
incremento y liquidacion del fondo se
sujetara a las disposiciones especificas
establecidas en el presente instructivo.

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 4.- La solicitud de creacion de este
fondo, sera generada por las Direcciones,
la misma que deberd contener los
justificativos necesarios, sobre su uso,
destino, monto requerido y la persona
encargada de su administracion y custodia,
dirigido al Alcalde para su respectiva
autorizacion.

Articulo 5.- El administrador y custodio del
fondo, sera responsable de su uso y
destino. Mantendra un registro actualizado
del movimiento del fondo de acuerdo a los
pagos efectuados y el archivo cronolégico
de los justificativos correspondientes.
Ademas tendra a su cargo el control previo
de los documentos que sustentan el
desembolso.

Articulo 6.- El Fondo a Rendir Cuentas
deben de ser utlizados Udnica 'y
exclusivamente en los fines especificos
para los que fueron creados, por lo tanto se
prohibe cubrir con este fondo gastos que
no

correspondan a la finalidad
predeterminada, de hacerlo dichos gastos
no estaran sujetos a Rendir Cuentas y
sobre su valor asumird la responsabilidad el
custodio.

Articulo 7.- En reuniones de caracter
oficial, para su justificacion se certificara la
lista de asistentes

Articulo 8.- Bajo ningun concepto el
Administrador,  custodio del fondo,
contraera compromisos Yy obligaciones
superiores a las disponibles del mismo.

Articulo 9.- Las proformas y facturas
deben de cumplir con todos los
requerimientos  del reglamento  de
facturacion del Servicio de Rentas Internas
y se emitirAhn a nombre de la Institucion,
con su numero de RUC y direccion.

Los comprobantes de retencidbn seran
asumidos por el &rea de Tesoreria.

Articulo 10.- Para las transferencias que
se realicen con este Fondo, deben de
cumplirse las disposiciones que regulan la
retencion en la fuente IVA e Impuesto a la
Renta, asi como las nuevas normas que en
materia tributaria emitan las autoridades
competentes.

CAPITULO 1l
DEL CONTROL

Articulo 11.- Para los pagos se utilizara el
comprobante de egresos de Fondos a
Rendir Cuentas, que deberan ser
numerados y en él constardn en forma
detallada los bienes y servicios adquiridos,
valor, destino de los mismo y su respectiva
justificacion.

En el caso de anulacion de comprobantes
de retencion electronicos, se remitira al
proceso establecido en el reglamento de
emisién para comprobantes electrénicos.

Articulo 12.- Los pagos que no cumplan
con lo dispuesto es este instructivo, seran
devueltos al custodio del Fondo y los
valores seran responsabilidad del mismo.

Articulo 13.- El custodio del Fondo a
Rendir Cuentas, velara por que se cumpla
con esas normas de control, el
cumplimiento de estos deberes dara lugar a
establecer responsabilidad personal vy
pecuniaria por omision de conformidad con
la Ley.

Articulo 14.- El Administrador.- Custodio
del fondo designado para la administracion
de este Fondo, una vez cumplida la
finalidad, debera presentar
obligatoriamente a la Direccion Financiera
el resumen de gastos, utlizando el
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formulario respectivo, al que se adjuntaran
todos los comprobantes de egreso, en
orden numérico y comprobantes de venta
que sustenten el gasto.

De no haberse utilizado todo el Fondo, este
dinero deberé ser depositado en la cuenta
de ingresos de la institucion y adjuntar
comprobantes de depdsito.

Su ligquidacion sera presentada dentro de
los 3 dias laborales posteriores a la
culminacion del evento.

Articulo 15.- La Direccién Financiera a
través del area de Contabilidad verificara,
analizara, liquidard y contabilizara los
valores correspondientes a los Fondos a
Rendir Cuentas; asi como efectuarse
arqueos sorpresivos.

Los comprobantes de retencidbn seran
reportados a Contabilidad para la
declaracion correspondiente, siempre vy
cuando el Fondo sea liquidado y se siga
utilizando.

Articulo 16.- De los Formularios vy
Registros.- Todo pago realizado con el
fondo a rendir cuentas, deberd tener el
respaldo del respectivo Comprobante de
Egresos, en el que conste basicamente el
valor en namero y letras, el concepto, la
fecha y las firmas de responsabilidad del
funcionario que autoriza el gasto y del
responsable del manejo y custodio del
fondo.

Para la reposicion, se utilizara el formulario
Resumen de fondos a Rendir Cuentas, que
tiene columnas: numero, fecha, concepto,
valor y partida presupuestaria y de igual
manera deberan firmar los funcionarios
responsables de la administracion y manejo
del fondo a rendir cuentas.

Articulo 17.- Supervision y Control.- La
Direccion Financiera  del  Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal de
San Pedro de Pimampiro, verificara,
analizara, liquidara y contabilizard los
valores correspondientes a los Fondos a
Rendir Cuentas.

Para asegurar el uso adecuado de los
recursos de los Fondos a Rendir Cuenta, la
Direccion Financiera solicitara a la persona
encargada del Fondo a Rendir Cuentas
para que realice arqueos periddicos Yy
sorpresivos.

Articulo 18.- Informe Anual.- La Direccion
Financiera conjuntamente con la Tesoreria
Municipal elaboraran un informe anual de
cada uno de los Fondos a Rendir Cuentas
que sean creados, en el mismo que deben
de ser presentado en el Concejo Municipal.

CAPITULO IV
PROHIBICIONES

Articulo 19.- Utilizacion de Fondos.- El
Fondo a Rendir Cuentas, no se utilizara
para la adquisicién o pago de los siguientes
bienes y/o servicios.
a) Consumo de agua potable;
b) Consumo de energia eléctrica;
c) Consumo de servicio telefonico;
d) Adquisicion de combustibles 'y
lubricantes;
e) Envio de correspondencia por
Courier privados;
f) Mantenimiento regular de vehiculos
livianos;
g) Anticipo de viaticos y subsistencias;
Y,
h) Préstamos al personal del GAD
Municipal de San Pedro de
Pimampiro.

Articulo 20.- No podra adquirirse con el
fondo a Rendir Cuentas los siguientes
bienes:
v Activos fijos;
v Bienes y suministros que existan en
la bodega de la institucién.

Articulo 21.- Prohibiciébn.- Los montos
establecidos para los Fondos a Rendir
Cuentas, por ningln concepto podran
rebasar en forma alguna los limites
previstos tanto para su apertura como para
la utlizacion de los recursos de este
mecanismo de pago.
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Articulo 22.- Vigencia.- El presente
Reglamento entrara en vigencia en la
misma fecha de su aprobacion por el
Concejo Municipal, sin perjuicio de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

FORMULARIO No. 1

5

Articulo 23.- Para el efecto se utilizara los

comprobantes adjuntos:

Pt
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= =
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[ e

SOLICITUD DE APERTURA, REPOSICION O LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO

Ll ==

Nogubre: Mombire:

Formulorio AF.1 | | No. 00001
Lugar ¥ Fecha:
Unidad Admimdstrativa:
Homhre del Responsable:
AFERTURA :l MCINTO: 0,00
MONTO
ORI SOLICITAD:
WE T TETa TeT] x :ﬂﬂ_‘lm
RN AT ST TE, T
T boriMivTs RN T Ll T RO RS AR L .
| i D, PR i Vbl ¥ FRss FRCHs
il Ak d, Fedial) wlEEEL
Vi LOR TOTAL UTILIZADD 0,00
TOTAL DEPOSITADD CUENTA 0.00 RETENCIOMES DE LEY DEPOSITADAS
SALEY BN EPECTIVO DEPOSITADD 0,00
TOTAL FONDMY ROTATIVO 0,00
DESERYACIONES:
[4] i}
RESPIMSABLE DEL FONDD ROTATIVD RESPONSABLE FINARCIER O




GACETA OFICIAL Nro. 64

Martes 22 de diciembre 2015

FORMULARIO No. 2

lDIJ[:dIIlIJ‘II'U

-

AUTORIZACION DE GASTO DE FONDO ROTATIVO

Formulario AF-2 Mo. 1
ROMABEE DE LA MIDAD Tesoreria Trbmitm:
TOTAL PRGO
FECHA DETALLE FACTURA RETEMCION - o
TOTAL FACTURA
TOTAL RETEMCHON
VALOR DESEMBOLSADN
SON:

OBSERVACIONES:

RESPOMSABLE AUTORIZACION DEL GASTO

Kombre

CEDLALA:

RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIVOD

!

MNombre:

CEDUILA:
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FORMULARIO No. 3

g,

e e

S imampiro

N 'H; .l_ﬁl:u'.-l_ﬁ-::i._.'\'““;' i }
COMPROBANTE DE PAGO DE FONDO ROTATIVO

Formulario AF-3 Mo,

MOMERE DE LA UNIDAD: Tramite:

Proveedor/Beneficiario: RU.C.

FECHA DETALLE VALOR DE COMPRA

VaD
VA 12 -
TOTAL -
Retencion
Pago Efective -

S0ON:

OBSERVACIONES:

ENTREGD CONFORME RECIEDQ CONFORME
FESFOMSABLE FONDO ROTATIVO PROVEEDOR,BEMEFICIARIC
Mombre: Mombre:
cEpuLa CEDLILA:
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FORMULARIO No. 4

L7 el |

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE SAN PEDRO DE PIMAMPIRO

i FONDO ROTATIVO
Formulario AF-4 Nro.
RECIBO PROVISIONAL
FECHA: Fimampirg, .. de . _._._._ de 2014 VALOR:
N0, recibo la cantidad de _ DOLARES CON /100, para . _ ... __

, los mismos que seran justificados

una vez realizado el respective tramite.

NOTA: En caso de no ser justificado el valor antes seiialado en un plazo maximo de 8 dias, autorizo

se proceda al descuento de mis haberes.

ENTREGO CONFORME RECIBO CONFORME

RESPONSABLE DEL FONDO ROTATIWVD BENEFICIARID

Nombre: Mombre:

Ccedula: Cedula:
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FORMULARIO No. 5

FIs .
] GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO I-!mmeplu o
MUNICIPAL DE SAN PEDRO DE PIMAMPIRO AR R O
ACTA DE ARQUEO DEL FONDO ROTATIVO
Formularic AF-5 [ mo. |
En alos dias cel mes de

Se constituyen en

el funciomario:

responssble del Fondo; v,

Becuado &l anqueo se obtinvieron los siguientes resultados:
MONTD DEL PONDO:
ESCOMPOSICION:

valor en comprobantes de pago AF-3
alor en recibos provisionales
Efectivo

TOTAL

Diferencia

Explicaciin diferencia:

delezzdo de la Direccion Finandera del Gobierno Autanoma

Desceniralizado Municipal de S5an Pedno de Pimampiiro, con la finalidad de proceder a realizar el presente argueo de fondos.

usn

[1L2+]

usm
[1L44]

[1L44] a

personas que en ella intervienen.

n

Para constanda de lo actuado suscriben la presente acta en original y dos copias, en el lugar y fecha antes indicada, las

a.

DELEGADD

Dado y suscrito en la sala de sesiones del
Concejo Municipal del Gobierno Autbnomo
Descentralizado Municipal de San Pedro de
Pimampiro, a los siete dias del mes de
diciembre de dos mil quince.

f.) Ec. Oscar Narvaez R.
ALCALDE GAD. MUNICIPAL
DE SAN PEDRO DE PIMAMPIRO

f.) Lic. Irene Ramirez V.
SECRETARIA CONCEJO
MUNICIPAL, ENCARGADA

CERTIFICO: Que el presente “Reglamento
Interno para la creacion de fondos a rendir
cuentas del Gobierno Auténomo

Descentralizado Municipal de San Pedro de
Pimampiro”, fue discutido y aprobado por el
Concejo Municipal de San Pedro de
Pimampiro, en sesién ordinaria de siete de
diciembre de dos mil quince.

Pimampiro, 16 de diciembre de 2015

f.) Lic. Irene Ramirez V.
SECRETARIA CONCEJO
MUNICIPAL, ENCARGADA

De conformidad con lo prescrito en el
articulo 324 del Cédigo de Ordenamiento
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
SANCIONO el presente “Reglamento
Interno para la creacion de fondos a rendir
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cuentas del Gobierno Autobnomo
Descentralizado Municipal de San Pedro de
Pimampiro”, y ordeno su PROMULGACION
a través de su publicacién en la Gaceta
Oficial Municipal y sitio Web institucional.

Pimampiro, 16 de diciembre de 2015

f.) Ec. Oscar Narvaez R.
ALCALDE DEL GAD. MUNICIPAL
DE SAN PEDRO DE PIMAMPIRO

Sanciond y ordend la promulgacion a través
de su publicacion en la Gaceta Oficial
Municipal, y sitio Web institucional el
presente “Reglamento Interno para la
creacion de fondos a rendir cuentas del
Gobierno Autébnomo Descentralizado
Municipal de San Pedro de Pimampiro”, el
economista Oscar Narvaez R., Alcalde del
Gobierno Autébnomo Descentralizado
Municipal de San Pedro de Pimampiro, en
la fecha antes mencionada.

Pimampiro, 16 de diciembre de 2015
f.) Lic. Irene Ramirez V.

SECRETARIA CONCEJO
MUNICIPAL, ENCARGADA
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